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Business Central - Tuottavuusvihjeet

Yleiset toiminnot
Pikanappaimet

Ctrl+F1
Business Central -ohje

Alt+T
Omat asetukset

Alt+Q (P)
Avaa Kerro

F5
Paivita tiedot

Shift+F12 (=)
Roolinhallinta

Alt+N (+)
Luo uusi tietue

Alt+Shift+N
Sulje juuri luotu tietue ja luo uusi

Alt+Shift+W (1)
Avaa sivu erilliseen ikkunaan

Ctrl+Alt+F1
Tarkastele sivua ja tietoja

Alt+0O
Lisda uusi muistio valitulle tietueelle

Alt+F2 (®)
Vaihda tietoruudun alue

Ctrl+F12 (/)
Vaihda kapean/leveén sivun valilla

Tiedot luetteloissa
Pikanappaimet

Alt+F7
Suodata sarake nousevassa/laskevassa
jarjestyksessa

Shift+F3 (YY)
Vaihda suodatinruutu; keskity
tietosuodattimiin

Alt+F3
Suodata valitussa solun arvossa

Vihjeita

Haku:

Haku etsii nakyvia sarakkeita, eika siina
oteta huomioon kirjainten kokoa.

Suodatusta voidaan muuttaa
tehokkaiden suodatinmerkkien avulla.
Osa niista on:

@  Kirjainkoolla ei ole merkitysta

Esimerkiksi @man etsii tekstia man eika
kirjainkoolla ole merkitysta

?  Yksi tuntematon merkki

Esimerkiksi Hans?n etsii tekstia, kuten
Hansen tai Hanson

Suodatintunnukset:

Esim. %mycustomers hakee asiakkaita
Omat asiakkaat -sivulta Roolikeskuksessa.

B Microsoft

Ctrl+Shift+F3
Vaihda suodatinruutu; Keskity
kokonaisarvosuodattimiin

F3 (P)

Vaihda hakuruutua

Shift+Alt+F3
Lisda suodatin valittuun kenttdaan

Suodatus:

Suodatus nayttaa kaikki kentat ja
kirjainkoolla on arvoa.

«r Tarkka merkkihaku

Esimerkiksi ‘man’ etsii tarkkaa merkkiyh-
distelmaa

* Maarittelemattomat tuntemattomat
merkit

Esimerkiksi *Co* etsii tekstid, joka sisaltaa
kirjaimet "Co" ja se ottaa kirjainkoot huomioon
<> Eivastaa

Esim. <>0 etsii kaikki numerot paitsi 0

Lasketut tietotunnukset:

Voit kayttaa lausekkeita, kun haluat
lisata/vahentaa paivid/viikkoja/kuukausia/
vuosia. Esim. -1Y tarkoittaa vuosi sitten.

CTRL+Enter
Vaihda tarkennus suodatinruudusta takaisin
luetteloon

Ctrl+Alt+Shift+F3
Nollaa suodattimet

Suodattimien tallentaminen:

Suodattimet voidaan tallentaa pysyvasti
nakymiksi, ja ne voivat sisaltaa lausekkeita,
kuten alueita.

| Joko/tai

Esimerkiksi 1200|1300 etsii numeroita 1200
tai 1300

== Aikavali

Esimerkiksi 22..24 etsii paivamaaria taman
kalenterikuukauden paivien 22. - 24. valilta. P8..
hakee tietoja kirjanpitojaksosta 8 ja sen jalkeen

Yhdistetyt muotolausekkeet:

Naita suodatusmerkkeja voi yhdistella. Esim.
5599|8100..8490 sisaltaa kaikki tietueet, joissa
on numero 5599 tai numero lukujen 8100 ja
8490 valilta.
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Tiedon syotto

Nappaimiston pikanappaimet

F8
Kopioi solusta

Enter/Shift+Enter
Siirry seuraavaan tai edelliseen
pikasyottokenttaan

Ctrl+Shift+Enter
Siirry seuraavaan pikasyottokenttaan
luettelon ulkopuolelle

Vihjeita

Automaattinen tallentaminen

Tallentaa tiedot automaattisesti, ja
automaattisen tallennuksen ilmaisin
nayttaa kortin tilan.

Pikasyotto

Pikasy6ton avulla voit siirtyd vain
tarvitsemillesi kentille Enter-nappaimella.

Valitse mukauta (£53) muuttaaksesi taman.

Sarakkeiden kokoa voi muuttaa
Sovita-toiminnon kaksoisnapsautuksella

Pdivamaarat, ajat ja kesto voidaan syottaa
monella eri tavalla:

B Microsoft

Ctrl+Insert

Lisaa uusi rivi asiakirjoihin

Ctrl+Delete

Poista rivi asiakirjoista, paivakirjoista ja
tyokirjoista

Ctrl+Shift+F12 (E7)

Vaihda kohdistustila

Kohdistustila (E7)

Saat paremman nakyman asiakirjan riveista
kayttamalla kohdistustilaa. Tama toiminto
suurentaa asiakirjasivun rivinimikkeet-osan.

F6
Siirry seuraavaan pikavalilehteen tai osaan

Shift+F6
Siirry edelliseen pikavalilehteen tai osaan
(alasivu)

Alt+F6
Vaihda kutistus/laajenna nykyiseen
kenttaryhmaan (tietoruutu)

Laskin numeerisiin kenttiin

Voit sy6ttaa laskukaavan summan maaran sijaan.
Esim. Jos syotat 19+19, kentan arvoksi lasketaan 38.

}Address 153 Thomas Drive
Address 2
Country/Region Code us
Show under "Show more"
City Chicago
Show when collapsed
State IL
g Include in Quick Entry
ZIP Code 61236 -
Substi... <[> Base Unit of
Description Type Quantity on Hand ~ Exist Assembly BOM Measure
ATHENS Desk Inventory 4  No No PCS
PARIS Guest Cha... Inventory 0 No No PCS
ATHENS Manhila Inventor LN Non No PCS

llkll ja Iltll

"k" maarittaa kasittelypaivamaaran ja "t"
taman paivan paivamaaran. Muita esimerkkeja
ovat "ti", joka tarkoittaa tiistaita ja J1
ensimmaista kirjanpitojaksoa.

Maakohtaiset asetukset

Huomaa, ettd paivamaarien ja aikojen sydttdminen
riippuu alueasetuksista. Esimerkiksi 1210
tarkoittaa 12. lokakuuta Euroopassa, mutta 10.
joulukuuta Yhdysvalloissa.



